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Sayfa 1
iS AKISININ AMACI Boliim Kurulu Toplantisi islemlerinin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesi
KAPSAMI TU Iktisadi idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi idari hizmetler faaliyelerini kapsar.
GIRDILER Toplant1 giindemindeki yazilar |CIKTILAR Bo6liim Kurulu Kararlari
KONTROL KRITERLERI [2547 Sayil: Kanun ve ilgili mevzuat
iS AKISI SORUMLUSU  [Béliim Sekreteri
. ilgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
B6llim Kurulu glindemine alinacak belgeler * fleili birim /k /
Boliim Sekreterince tasnif edilir ve B6liim Baskanina sunulur *Boliim .Il.glh birim /kurum
Sekreteri kisiden gelen yazlar.
\4
Belgeler Bolim Baskani tarafindan kontrol edilir ve
uygun gorilenler toplanti glindemine alinir.
BB"l‘(“m * lgili birim /kurum/
Jagkam kisiden gelen yazlar.
Hayir Eksiklik veya Evet Boliim
hata var mi? Sekreteri
ilgili birime/kuruma/kisiye uygun gorilmedigi
gerekgesiyle yazil olarak bildirilir
Boliim Bagkani tarafindan belirlenen toplant: giindemi, tarihi,
saati ve yerini belirten toplanti davet yazisi hazirlanip Bolim
Baskan tarafindan imzalatilarak Kurul Uyelerine bildirilir.
¢ *Béliim *Fakiilte Kurulu
; - Bagkam Kararlari ve karar
Toplanti alinan karérlarl\/izllllr ve kurul Gyelerine P o ekleri ile kararlara
imzalatilir.
Sekreteri dayanak yazilar.
Toplanti alinan kararlar ilgili birimler ile kisilere ve
Dekanlik Makamina bildirilir.
Kararlar ve ilgili belgeler dosyasina kaldirilarak arsivlenir.
Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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